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 شدگان نام پذيرفتهدستورالعمل اجرايي ثبت

 1397سال  ماهبهمنای نظام آموزش مهارتي مهندسي فناوری و دوره كارشناسي حرفه دوره
سی حرفه  مهندسی فناوری و دوره   شدگان دوره نام پذيرفتهتثب     شنا  1397سال   ماهبهمنای نظام آموزش مهارتی کار
 به شرح زير صورت پذيرد: ،مطابق مندرجات اين دستورالعمل بايستمی

 شدگان الف( اقدامات پذيرفته
به عنوان   کدملی و با وارد نمودن   http://edu.uast.ac.irبايسدددت با مراجعه به سدددامانه        شددددگان می پذيرفته      
آوا راهنمای پس از ورود به سامانه جامع آموزشی هم "رمز عبور"به عنوان  "شماره شناسنامه"و  "شناسه کاربری"

نسبت   (2)پیوست شماره   سامانه را با دقت مطالعه نمايند و سپس مرحله به مرحله مطابق راهنمای مندرج در سامانه    
ست      به تکمیل مراحل مربوط به بارگذاری اطلاعات و فرم صی خود اقدام نمايند )لازم به ذکر ا شخ سامانه جهت  های 

سط پذيرفته  شد شدگان در ايام نوروز فعال می بارگذاری مدارک تو رسددانی در اين خصددو  به عهده  و اطلاع با
 باشد(.مراکز آموزشی می

صیلی قبلی می    شدگانی که پذيرفتهتذکر:  شنامه مقطع تح ست    دارای گواهی موقت يا دان شند لازم ا منوی گواهی  در با
مه                              نا يا دانشددد قت  قد گواهی مو فا ده  نان ند و   ماي گذاری ن بار مدرح تحصدددیلی خود را  مه  نا يا دانشددد قت   مو

 .گذاری نماينداطلاعات خود را بار 103منوی مربوط به کاربرگ  در 103باشند پس از تکمیل کاربرگ می

 نام در مراکز آموزشی:ب( مراحل مربوط به ثبت
شی می      صرفاً از طريق   مراکز آموز ست  شی هم  " باي سبت به     "آوا سامانه جامع آموز شی زير ن مطابق تقويم آموز

 نام ايشان با رعايت ضوابط و مقررات اقدام نمايند.شدگان و ثبتمشاهده اطلاعات پذيرفته
صات آن    تذکر: شخ ست مجاز به          فقط افرادی که م شده ا شگاه درج  شی دان سامانه جامع آموز نام نهايی و  ثبتها در 

 اشند.بمی انتخاب واحد
سنجش     PDFدرضمن فايل   سازمان  قابل دريافت   "آوا سامانه جامع آموزشی هم  " آموزش کشور از طريق  فهرست 

و با   "اف مراکزدیمشاهده فايل پی "و با ورود به قسمت   "جديدالورود"توانند در بخشباشد. مراکز آموزشی می  یم
 فايل مربوط را دريافت نمايند. "972ترم ورود "انتخاب 

 باشد:شدگان به شرح زير میتقويم آموزشی برای پذيرفته
 تقويم آموزشي

 تاريخ موضوع
 بدون انتخاب واحد  نام و ثبت مغايرت موثر و غیرموثرثبت 

 )صرفاً تا مرحله انتقال به سیستم آموزش( شدگانپذيرفته
 28/12/97الی  26/12/97

 23/01/98الی  17/01/98 نام و انتخاب واحد )توسط دانشجو( با تاخیرثبت

 هاشروع کلاس
راهنمای مرحله تکمیل ظرفیت،  1پیوست  "ت"براساس بند 
شدگان در سايت سازمان سنجش نام پذيرفتههمزمان با ثبت
 ( 16/11/97م مورخ /46708/97)شماره 

 25/01/98الی  24/01/98 حذف و اضافه
 31/01/98الی  26/01/98 انتخاب واحد )توسط مرکز آموزش(بررسی و ويرايش 

 23/03/98 هاپايان کلاس
  آزمون متمرکزامتحانات پايان ترم به صورت 

 معاونت آموزشی( 12/12/97م مورخ /50617/97)براساس بخشنامه شماره 
 23/03/98الی  18/03/98

 09/04/98الی  25/03/98 امتحانات پايان ترم
 گردد.متعاقبا اعلام می های عدم حدنصابثبت درخواست

 باشدنمی پذيرامکانانتخاب واحد  28/12/97الی  26/12/97و عدم امکان تراکنش مالی، از تاريخ  1397به علت پايان سال. 

1 پيوست  

http://edu.uast.ac.ir/
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 شدگان:( احراز هويت و کنترل اطلاعات آموزشی پذيرفته1

ارايه اصل مدارح زير نمايند و نسبت به مراجعه بارگذاری کلیه مدارح به مرکز آموزش پس از شدگان پذيرفتهلازم است 
را با فهرست سازمان سنجش  دريافتیمدارح شناسايی بايست نیز مینام ، کارشناسان ثبتاقدام نمايند در موعد مقرر

 . را در اين خصو  به عمل آورندات لازم آوا دانشگاه تطبیق داده و اقدامآموزش کشور و سامانه جامع آموزشی هم

 تهیه شده در سال جاری. 3×4شش قطعه عکس همانند پرسنلی پشت سفید تمام رخ  -1-1

 اصل شناسنامه جهت مطابقت با تصوير بارگذاری شده بر روی سامانه. -1-2

 اصل کارت ملی جهت مطابقت با تصوير بارگذاری شده بر روی سامانه. -1-3

ها و موسسات آموزش عالی مورد تايید شورای عالی انقلاب فرهنگی و ديپلم و يا کاردانی دانشگاهاصل مدرح فوق  -1-4
ای وزارت های فنی و حرفهوزارت بهداشت، درمان و آموزش پزشکی و يا آموزشکدها وزارت علوم، تحقیقات و فناوری و يا ي

 آموزش و پرورش.

التحصیلانی که تاکنون گواهینامه پايان تحصیلات برای جهت فارغ )فرم تايیديه معدل( 103اصل کاربرگ شماره  -1-5
 آنان صادر نشده است.

در زمان ثبت نام دارای مدرح تحصیلی کاردانی )فوق ديپلم( بوده و يا حداکثر تا بايست میپذيرفته شدگان  :1تبصره 
آموختگی خود را به مرکز آموزشی محل نسبت به اخذ مدرح کاردانی خود اقدام نموده و مدارح دانش  30/11/97تاريخ 

 قبولی ارائه نمايند در غیر اين صورت از ثبت نام اين افراد ممانعت به عمل آيد.

باشد لازمه شرکت در پذيرش دوره کارشناسی ناپیوسته، داشتن مدرح دوره کاردانی )پیوسته و ناپیوسته( می :2تبصره 
ريزی آموزش عالی وزارت علوم، تحقیقات و فناوری، شرکت برنامه دفتر 7/8/96مورخ  102براساس مصوبه جلسه  ولی

 دارندگان مدارح تحصیلی کارشناسی پیوسته، کارشناسی ارشد و دکتری در اين پذيرش بلامانع است.

ريزی آموزش عالی وزارت علوم، تحقیقات و دفتر برنامه 29/1/94مورخ  11473/21/2برطبق مفاد نامه شماره  :3تبصره 
ای ديگر ی، ممنوعیتی برای ادامه تحصیل مجدد دارندگان مدرح کارشناسی ناپیوسته در همان مقطع در رشتهفناور

 باشد.می معدل کل دوره کاردانیوجود ندارد. بديهی است شرکت اين دسته از افراد در پذيرش، براساس 
های ورودی دل و غیررسمی در آزموننامه شرکت دارندگان مدارح معاشورای گسترش آموزش عالی براساس آيینتذکر: 

ابلاغ شده توسط معاون محترم آموزشی وزارت علوم، تحقیقات و فناوری  28/5/92مورخ  77633/2مقاطع بالاتر به شماره 
 موارد زير را مقرر داشت:

 اداری و ات و فناوری و مدرح معادل سازمان امور انی مورد تايید وزارت علوم، تحقیقدارندگان مدارح معادل کارد
شورای عالی انقلاب فرهنگی )مبنی بر  3/9/77مورخ  432استخدامی کشور که قبل از تاريخ ابلاغ مصوبه جلسه شماره 

ارائه گواهی قبولی در آزمون جامع به شرط  ،اندهای معادل پذيرفته شدههای معادل( در دورهممنوعیت برگزاری دوره
 کارشناسی ناپیوسته اين دانشگاه شرکت نمايند. توانند در دوره، میدارندگان مدارک معادل

کلیه دارندگان مدرح معادل ضمن  26/8/1394شورای عالی انقلاب فرهنگی مورخ  771با توجه به مصوبه تبصره: 
اند )به شرط ارائه گواهی قبولی آزمون های مذکور راه يافتهبه دوره 1381الی  1377های خدمت فرهنگیان که طی سال

نامه شرکت دارندگان مدارح معادل و غیررسمی توانند از تسهیلات آيیندگان مدارح معادل( حسب مورد میجامع دارن
و با توجه به بند مذکور برای ادامه تحصیل در  28/5/1392مورخ  77633/2های ورودی مقاطع بالاتر به شماره در آزمون

 مند شوند.مقطع بالاتر بهره
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  های مدرح معادل شرکت نموده ولی الذکر در دورهمعادل که قبل از تاريخ ابلاغ مصوبه فوقآن عده از دارندگان مدرح
 گیرند.الذکر اعلام شده، در شمول اين مصوبه قرار میقبولی آنان بعد از ابلاغ مصوبه فوق

 کت نموده و پذيرفته الذکر، در دوره مدرح معادل شرآن عده از دارندگان مدرح معادل که بعد از تاريخ ابلاغ مصوبه فوق
گیرند و با مدرح معادل حق شرکت در اند، به دلیل ممنوعیت برگزاری دوره معادل، در شمول اين مصوبه قرار نمیشده
 های بالاتر را ندارند.های( دورههای ورودی )پذيرشآزمون

  تی ضمن رعايت بخشنامه مدير کل محترم دفتر آموزش عالی غیردول 12/6/97مورخ  128341به استناد نامه شماره
های رسمی هستند شدگانی که دارای مدارکی به غیر از دانشنامهنام پذيرفته، قبل از ثبت28/5/92مورخ  76633/2شماره 

از دفتر آموزش عالی غیردولتی در خصو  ادامه تحصیل ايشان استعلام گرفته و صرفا به تايیديه تحصیلی و آزمون جامع 
های حقوقی مربوط به شدگان فوق کلیه مسئولیتنام از پذيرفتهاکتفا نگردد. در صورت ثبتدارندگان مدارح معادل 

 باشد.نام به عهده مرکز آموزش میثبت
 گردد.لازم به ذکر است مدارک داخلی کلیه مراکز و موسسات غیرقابل قبول بوده و مدرک معادل محسوب نمی

دانشگاه پلیس، سپاه پاسداران،  شگاه امام حسین )ع(، نیروی انتظامی،مدارح داخلی مراکز و موسساتی مانند دان توجه:
موسسه بانکداری، سازمان مديريت صنعتی  1377های بعد از سال مالک اشتر، امام علی)ع(، دانشگاه صدا و سیما و ورودی
نامه فوق به مفاد آيین شود. بديهی است عواقب ناشی از عدم توجهو ... غیرقابل قبول بوده و مدرح معادل محسوب نمی

 باشد.شدگان میبرعهده پذيرفته
  اند، طلاب و فضلای حوزه علمیه که براساس مدرح صادر شده مديريت حوزه علمیه، دوره سطح يک و دو را گذرانده

 آموختگان دوره کاردانی و کارشناسی دانشگاه برخوردار خواهند بود.به ترتیب از کلیه مزايای علمی دانش

گواهی اشتغال به کار با امضا و مهر بالاترين مقام مسئول، آخرين فیش حقوقی و آخرين  101اصل کاربرگ شماره  -1-6
، حکم کارگزينی يا گواهی اشتغال به کار شدگان سهمیه شاغل(حکم کارگزينی يا قرارداد معتبر انجام کار )برای پذيرفته

در  شدگان متقاضی استفاده از سهمیه شاغلین.رفتهبرای شاغلین نیروهای مسلح از يگان مربوط برای پذي
 هايی که مطابق ضوابط مندرج در دفتر ه منحصرا پذيرش از شاغلین صورت پذيرفته است.محلکدرشته

مقررات وظیفه عمومی مندرج در  (3-2)را با توجه به بند )برادران( مدرکی که وضعیت نظام وظیفه داوطلبان  -1-7
 ظرفیت )شمارهراهنمای مرحله تکمیل  1و پیوست  1397دفتر ه راهنمای پذيرش مهرماه سال  5و  4صفحه 
 مشخص نمايد. (16/11/97م مورخ /46708/97

شدگان مشمول خدمت وظیفه عمومی لازم است اين دسته از در خصو  نحوه صدور معافیت تحصیلی پذيرفتهتبصره: 
راهنمای مرحله تکمیل  1و پیوست  1397دفتر ه راهنمای پذيرش مهرماه سال شدگان طبق مقررات مندرج در پذيرفته

و با در دست داشتن مدارح معتبر شناسايی شامل اصل و تصوير کارت  (16/11/97م مورخ /46708/97 ظرفیت )شماره
) به همراه  202کاربرگ شماره  ملی، اصل و تصوير شناسنامه و اصل و تصوير مدرح تحصیلی مقطع قبلی به همراه

 . مراجعه نمايند 10پلیس +پیوست به دفاتر ( 4ساير کاربرگ ها در پیوست شماره 

و  باشدمی ممنوعبا انجام خدمت وظیفه عمومی  همزمانکاربردی ام و تحصیل در مراکز آموزش علمی نثبت :1تذکر
 خدمت وظیفه عمومی هستند، خودداری نمايند. مانجا در حیننام افرادی که از ثبتبايست میمراکز آموزشی 

کارشناسان مراکز آموزشی لازم است نسبت به دريافت رسید پستی درخواست تايیديه تحصیلی  :2تذکر 
  .اقدام نمايند

  نام صرفاً پس از احراز هويت شخص پذيرفته شده صورت پذيرد.ثبت بايستمی :3تذکر 
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 نام(:انتقال به سیستم آموزش )ثبت( بررسی صحت مدارک آموزشی و 2

 "نامپروژه ثبت"وارد و بر روی گزينه  "جديدالورود"بايست پس از ورود به سیستم از قسمت نام میمسئول ثبت

کلیک نمايد  "دانشجويان"بر روی گزينه  "97بهمن شدگان کارشناسی نام پذيرفتهثبت"کلیک نموده و با انتخاب 
(، دانشجوی مورد نظر را خانوادگیو يا نام و نام کدملی ،و با وارد نمودن يکی از مشخصات پذيرفته شده )شماره پرونده

شده مراجعه نمايد و نسبت به کنترل جستجو نموده و با کلیک بر روی دکمه               به داخل صفحه شخصی پذيرفته

 د.اين دستورالعمل اقدام نماي "1"با مدارح ارائه شده مطابق بند  و تطبیق ايشاناطلاعات تحصیلی 

 ات:تذکر

اين دستورالعمل، کارشناس مرکز  "د"شدگان بر اساس بند در صورت وجود مغايرت در هرکدام از اطلاعات پذيرفته -1

، مغايرت مورد نظر را انتخاب و در قسمت "نوع مغايرت"از قسمت  "ثبت مغايرت"بايست با کلیک بر روی دکمه می

، عبارت "مقدار واقعی"، گزينه مربوط به مغايرت را انتخاب نموده، سپس در قسمت مذکورکشو  با بازنمودن" فیلد"

 را کلیک نمايد. "ذخیره"صحیح را وارد نمايد و بعد از آن گزينه 

زم است کارشناس مرکز آموزش در قسمت ثبت مغايرت های بارگذاری شده مغايرتی وجود دارد لا نانده در کاربرگ -2

، فايل کاربرگ صحیح را "افزودن فايل"که در تذکر قبلی ذکر شد علاوه بر درج نوع مغايرت با کلیک بر روی دکمه 
 بارگذاری نمايد.

 نانده باشد لذا موزش میکنترل تمامی مدارح بارگذاری شده بر عهده کارشناس مرکز آمسئولیت از آنجا که  -3
نام، ای مدرکی را در سامانه بارگذاری ننموده باشد ضمن لزوم ارائه مستندات به کارشناس مرکز در زمان ثبتشدهپذيرفته

در غیر اينصورت با هر بار ورود  ،بايست نقص مدارح خود را در سامانه برطرف نمايدسال اول تحصیلی میتا پايان نیم
دانشجو به سامانه پیغامی مبنی بر نقص مدرح تحصیلی و الزام بارگذاری مدرح ناقص تا جلسه آخر کلاس به او نمايش 

منجر به عدم صدور سال اول تحصیلی در نیم عدم بارگذاری مدارک ناقص در سامانهداده خواهد شد. بديهی است 

 پیگیریخواهد بود. لذا کارشناس آموزش موظف است ضمن  سالامتحانات پايان نیمکارت ورود به جلسه برای 
های سال پیگیریباشند تهیه نمايد و تا پايان نیمموضوع فوق، گزارشی از وضعیت دانشجويانی که دارای نقص پرونده می

 لازم در خصو  بارگذاری مدارح را در سامانه انجام دهد.

پس از بررسی  تواندمی مرکز ، کارشناسفاقد مغايرت باشد و يا دارای مغايرت غیرموثر باشد ایشده نانده پذيرفته -4

 نمايد.  نام نهايیثبتشده را ، پذيرفته"انتقال به سیستم آموزش"و تايید مغايرت مورد نظر با کلیک بر روی دکمه 

توانند شدگان، کارشناسان مراکز آموزشی میهای ثبت شده برای هر يک از پذيرفتهجهت مشاهده گزارش مغايرت :1نکته 

با فیلتر کردن اطلاعات  "های دانشجويانمغايرت"و سپس انتخاب گزينه  "جديدالورود"با مراجعه به منوی 
دانشجويان از منوهايی که بالای هر گزينه وجود دارد )به عنوان مثال بازنمودن کشوی کدملی، انتخاب گزينه برابر و وارد 

 های ثبت شده پذيرفته شده مورد نظر را مشاهده نمايند.ی مربوط( اطلاعات مغايرتنمودن کدمل

باشد  رنگ قرمزها به مربوط به هر يک از کاربرگ Tabشدگان،  نانده در مدارح آپلود شده توسط پذيرفته :2نکته 

باشد به معنای  نارنجی رنگاست و  نانده به  "شده رد"يعنی مدرح بارگذاری شده از سوی کارشناس مرکز، 

 باشد.می "تايیدشده"درآيد به معنای  رنگ سبزشده است و  نانده به  "اصلاح"

 قرار گرفته است. 3پیوست شماره راهنمای سامانه مختص مراکز آموزشی در شايان ذکر است 
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 شرايط اختصاصی»بررسی احراز شرايط قید شده در ستون های مندرج در جدول زير شدگان رشتهبرای پذيرفته -5
توسط کارشناسان مراکز آموزشی الزامی است. مسئولیت حسن اجرای بررسی مدارح بر عهده روسای محترم مراکز  «رشته

 آموزشی است. 

 زير گروه
 شرايط اختصاصی رشته رشته گروه

ت
صنع

 

601 
مهندسی فناوری اويونیک 

 هواپیما

مدرح کاردانی فنی  -باشد: الفاين رشته داشتن شرايط زير الزامی میبرای داوطلبان 
اويونیک هواپیما )دارندگان ساير مدارح کاردانی در صورت داشتن گواهی نامه پايه 

از سازمان هواپیمائی کشوری نیز در  2Bتعمیر و نگهداری هواپیما )اويونیک( رده 
احراز صلاحیت پزشکی  -ند(. بتوانند اين رشته را انتخاب نمايزمان پذيرش می

 براساس ضوابط سازمان هواپیمائی کشوری.

مهندسی فناوری مکانیک  604
 هواپیما

مدرح کاردانی  -باشد: الفبرای داوطلبان اين رشته داشتن شرايط زير الزامی می
تعمیر و نگهداری هواپیما )دارندگان ساير مدارح کاردانی در صورت داشتن گواهی 

از سازمان هواپیمائی  1.1Bتعمیر و نگهداری هواپیما )موتور و بدنه( رده نامه پايه 
احراز  -توانند اين رشته را انتخاب نمايند(. بکشوری نیز در زمان پذيرش می

 صلاحیت پزشکی براساس ضوابط سازمان هواپیمائی کشوری.

608 
مهندسی فناوری صنايع 

صنعت کمپوت  -غذايی 
 وکنسرو

داشتن سلامت جسمی و  -باشد: الفاين رشته شرايط زير الزامی میبرای داوطلبان 
نداشتن هر گونه  -ب روانی برای انجام وظايف شغلی در راستای رشته مورد نظر.

 دار.بیماری واگیر

ی
ت اجتماع

ت و خدما
مديري

 

ای عملیات کارشناسی حرفه 801
 .است الزامی عقیدتی و حفاظتی هایصلاحیت داشتن رشته اين داوطلبان برای روانی

804 

 -ای حقوق کارشناسی حرفه
 ارشاد در امور کیفری

 صرفا دارندگان مدرح کاردانی حقوق مجاز به شرکت در آزمون وکالت خواهند بود.

 -ای حقوق کارشناسی حرفه
 ارشاد در امور مدنی

 -ای حقوق کارشناسی حرفه
 حقوق ثبتی
 -ای حقوق کارشناسی حرفه

دستیاری قضايی در امور 
 کیفری
 -ای حقوق کارشناسی حرفه

دستیاری قضايی در امور 
 مدنی

ای تربیت کارشناسی حرفه 806
 مربیگری تکواندو -بدنی 

برای داوطلبان اين رشته داشتن حداقل کمربند قرمز از سوی فدراسیون تکواندو 
 جمهوری اسلامی ايران الزامی است.

807 
ای حفاظت حرفهکارشناسی 

و پیشگیری از حريق و 
 حوادث

شاغلین در سازمان  -باشد: الفبرای داوطلبان اين رشته داشتن شرايط زير الزامی می
ها با داشتن حکم ها و ساير دستگاهنشانی و خدمات ايمنی تهران و شهرستانآتش

سب پذيرش دانشجو با سهمیه آزاد، برح -نشان . برسمی استخدامی بعنوان آتش
 -کاربردی انجام می پذيرد. ج -مورد و ضرروت با هماهنگی دانشگاه جامع علمی

 شرايط لازم از نظر سلامت جسمی و روانی به تايید پزشک معتمد سازمان.

808 

ای اطلاعات کارشناسی حرفه
 نظامی

سلامت جسمانی و  -باشد: الفداشتن شرايط زير الزامی می برای داوطلبان اين رشته
 .های حفاظتی و عقیدتیصلاحیت -روانی. ب

ای مديريت کارشناسی حرفه
آماد و کنترل اموال در 
 نیروی انتظامی

 برای داوطلبان اين رشته داشتن گواهی سلامت از مراکز معتبر الزامی است.

گ و هنر
فرهن

 

ای تربیت کارشناسی حرفه 902
 التزام عملی به احکام دين مبین اسلام الزامی است.برای داوطلبان اين رشته اعتقاد و  مبلغ قرآن کريم

903 

 -ای  اپ کارشناسی حرفه
 برای داوطلبان اين رشته داشتن سلامت جسمانی و نداشتن کوررنگی الزامی است. سازیطراحی و آماده
ای مديريت کارشناسی حرفه
 امور  اپ
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 زير گروه
 شرايط اختصاصی رشته رشته گروه

گ و 
فرهن

هنر
 

905 

ای آشپزی کارشناسی حرفه
ای آشپزی کارشناسی حرفه برای داوطلبان اين رشته داشتن گواهی سلامت الزامی است. آشپزی ايرانی -
 آشپزی ملل -

907 

ای طراحی کارشناسی حرفه
 زيورآلات

 برای داوطلبان اين رشته نداشتن اختلال ديد رنگ از لحاظ بینايی الزامی است.

ای گرافیک کارشناسی حرفه
 برای داوطلبان اين رشته داشتن سلامت جسمانی و نداشتن کوررنگی الزامی است. بندی اپ و بسته -

 -ای نقاشی کارشناسی حرفه
 برای داوطلبان اين رشته داشتن سلامت بینايی الزامی است. نقاشی

912 

ای کارشناسی حرفه
داشتن  سلامت کامل از لحاظ شنیداری و گفتاری الزامی  داوطلبان اين رشتهبرای  خبر انگلیسی -مترجمی 

ای کارشناسی حرفه باشد.می
 مترجمی همزمان انگلیسی

 نام اتباع:نحوه ثبت 
راهنمای مرحله  1نام اتباع خارجی مندرج در پیوست و ضوابط ثبتبايست براساس شرايط نام اتباع غیرايرانی میثبت

و با توجه به ( 6و  5)پیوست شماره های مربوط و بخشنامه (16/11/97م مورخ /46708/97ظرفیت )شماره تکمیل 
 صورت پذيرد. 1397مهرماه سال  جدول استان محل اقامت مندرج در دفتر ه راهنمای پذيرش

 تذکرات
 ماه بهمنتوجه به تغییرات اعلام شده از سوی سازمان امور دانشجويان برای داوطلبان غیرايرانی از پذيرش  با -1

راهنمای مرحله تکمیل  1پیوست ، توجه به کلیه بندهای مندرج در ايشان نامنحوه ثبتخصو  در  1397سال 
 الزامی است. (16/11/97م مورخ /46708/97ظرفیت )شماره 

علامت نزده باشند، پذيرش ايشان گزينه اتباع غیرايرانی را  نام اولیهثبتشدگان در هنگام  نانده پذيرفته -2
 گردد.لغو می

دريافت  رواديد اقامت تحصیلیحتما  سال تحصیلی دومتا قبل از پايان نیمدانشجويان غیر ايرانی لازم است  -3
جهت شده بر اساس رواديد تحصیلی مکاتبات لازم سنامه پذيرفتهنمايند و سپس نسبت به اصلاح کدملی و شماره شنا

 صورت پذيرد.اقدامات بعدی با واحد استانی 

سازمان امور دانشجويان، شرط معدل برای اتباع خارجی  02/04/95مورخ  31035/4/41براساس نامه شماره  -4
( 10انند داوطلبان ايرانی )معدل بالای نام ايشان همها حذف گرديده است و در خصو  ثبتکننده در پذيرششرکت
 گردد.اقدام می

نام ايشان از هستند لازم است جهت ورود به سامانه آموزشی و ثبت فاقد شماره ملیشدگان اتباع نظر به اينکه پذيرفته
کدملی به جهت دريافت شماره شناسنامه و کد جايگزين ايجاد شده در سامانه استفاده شود. لذا مقتضی است اين افراد 

 نمايند. نامنموده و سپس اقدام به ثبت مرکز آموزش مراجعه

 شدگان اتباع خارجی:دستیابی مراکز آموزشی به اطلاعات پذيرفته هایروش
 (.1111112297) به عنوان مثال  به جای کدملی" سال ورود+ سال ورود+ نیم2شماره پرونده+ "با استفاده از فرمول  -1

پروژه : جديدالورود"آوا شده و از قسمت بايست با نام کاربری رئیس مرکز وارد سامانه جامع آموزشی هممراکز می -2
های نام، و با استفاده از يکی از گزينه "97شدگان کارشناسی بهمن نام پذيرفتهثبت"پروژه با ورود به  "نامثبت
و کدملی اتباع را يادداشت نمايند و شده مورد نظر را جستجو نموده خانوادگی، شماره پرونده و ... مشخصات پذيرفتهنام

 شده جهت ورود به سامانه قرار دهند. ری و رمز عبور در اختیار پذيرفتهسپس شماره ملی ياد شده را به عنوان نام کارب
های احتمالی و يا انتقال به سیستم آموزش لازم است مراکز آموزشی پس از بررسی وضعیت ايشان نسبت به ثبت مغايرت

 و انتخاب واحد برای آن پذيرفته شده اقدام نمايند. 
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 ( انتخاب واحد:ج
ستم آموزش     پس از انتقال پذيرفته سی ست با در نظر شده به  شده، انتخاب واحد  گرفتن فهر شدگان   پذيرفته دروس ارائه 

 .شدانجام خواهد  شدهشخص پذيرفتهتوسط 
شناس مرکز  شده  در تواند می کار شی(  بازه زمانی درنظر گرفته  سی و ويرايش  برای )مندرج در تقويم آموز انتخاب برر

 واحد، نسبت به انجام اصلاحات مورد نیاز اقدام نمايد.  

 تذکرات مهم: 

آموخته شدددده باشدددند در غیر بايسدددت در مقطع قبل دانشنام و انتخاب واحد میشددددگان در زمان ثبتپذيرفته (1
 گردد.میملغی  هاصورت قبولی آناين

، باشدمی 31/6/86آموختگی مقطع کاردانی و يا کاردانی بین مقطعی ايشان بعد از تاريخ شدگانی که دانشپذيرفته (2
 گردد.می"ملغی" صورت قبولی آناندر غیر اينباشند. به بالا مجاز به تحصیل می 12در صورت داشتن معدل 

سال اول تحصیلی ارايه نمايند. لازم به ذکر شدگان بايد تايیديه تحصیلی آخرين مدرح خود را تا پايان نیمپذيرفته (3
آموخته مقطع شدگانی که دانشتحصیلی آن دسته از پذيرفتهاست مراکز آموزشی بايد در خصو  استعلام تايیديه 

دانشگاه  16/11/1392م مورخ /56777/92باشند، مطابق بخشنامه شماره کاردانی دانشگاه جامع علمی کاربردی می
 اقدام نمايند.

در نشده است بايد آموختگی برای ايشان صانام، گواهینامه دانشاند ولی تا زمان ثبتآموخته شدهافرادی که دانش (4
آموختگی شدگان بايد گواهینامه دانشرا تکمیل و به مرکز قبولی ارايه نمايند. اين دسته از پذيرفته 103کاربرگ شماره 

سال اول تحصیلی به مراکز آموزشی ارايه نمايند. در خود را تا قبل از صدور کارت شرکت در جلسه امتحانات پايان نیم
اين دستورالعمل نیز در  "تذکرات مهم 3بند " گردد. بديهی است رعايتمی "ملغی" نصورت قبولی آناغیر اين

 مورد اين افراد الزامی است.

وقت، مشاوران و يا پیمانی، قراردادی، شرکتی، قرارداد پاره کاربردی اعم از رسمی،کارکنان مراکز آموزش علمی  (5
کنند انتخاب نمايند و مرکز آموزشی را که در آن خدمت می های مربوط بهساير موارد مشابه مجاز نیستند کدرشته

خواهد شد و  تلقی "کان لم يکن"  نانده اين موضوع رعايت نگردد و در آن مرکز آموزشی قبول گردند، قبولی آنان
های ديگر گردند.  نانده تحصیل توانند متقاضی تحصیل در آن کدرشته محل و يا کدرشته محلبه هیچ وجه نمی

ای از تحصیل برای دانشگاه محرز گردد با متخلف برابر ونه افراد در مراکز آموزش علمی کاربردی در هر مرحلهاينگ
 قوانین و مقررات آموزشی دانشگاه جامع علمی کاربردی رفتار خواهد شد.

سازی کد غیرفعالمراکز آموزشی که تدريس دارند ممنوع و منجر به  همانتدريس و تحصیل همزمان مدرسان در ( 6
 مدرس خواهد شد.

درج شددده( با کدهای   "شاغل "ها هر يک از داوطلبان شدداغل )منظور افرادی اسددت که در سددهمیه قبولی آن  (7
باشند و در صورت پذيرش،  مینیز  199مجاز به انتخاب رشته در مراکز آموزشی با کد اشتغال   220الی  101اشتغال  
 است. بلامانعکور در آن مراکز آموزشی نام و ادامه تحصیل افراد مذثبت

مهرماه سددال  دفتر ه راهنمای پذيرش شدددگانی که شددرايط مندرج در  مراکز آموزشددی موظفند از کلیه پذيرفته( 8
و اين دسددتورالعمل را  (16/11/97م مورخ /46708/97راهنمای مرحله تکمیل ظرفیت )شددماره  1و پیوسددت  1397

 عمل آورند.نام بهدارند ثبت

ساير مندرجات بند   (9 صی دفتر ه راهنمای پذيرش دوره     2-2رعايت  صا در پذيرش مهرماه  های مذکور شرايط اخت
 الزامی است. 1397سال 
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 های موثر و غیرموثر( نحوه بررسی مغايرتد

درخواسددت های مذکور، هرگونه مغايرت، بین اطلاعاتی که داوطلب در زمان براسدداس مندرجات دفتر ه راهنمای دوره    

نام ارايه خواهد پذيرش به سازمان سنجش اعلام نموده با مستنداتی که در صورت قبولی از جانب داوطلب در هنگام ثبت    

رغم اعلام موضددوع فوق، جهت مسدداعدت، لازم اسددت در خصددو     گردد. بهقبولی فرد میملغی شدددن  موجب ،شددد

شرح زير اقدام گردد. بد مغايرت سی مغايرت   های موثر و غیرموثر به  ست برر های مذکور در خارج از محدوده زمانی  يهی ا

 و مسئولیت اين امر بر عهده روسای محترم واحدهای استانی و مراکز آموزشی است. باشدپذير نمیامکاناعلام شده 

 (:قبولی های موثر )اطلاعات آموزشی اعم از معدل، نوع مدرک کاردانی و سهمیهنحوه بررسی مغايرت -1

شناس ثبت  -1-1 سامانه       نام مرکار سی و تطبیق موارد فوق الذکر مندرج در  ست پس از برر شی موظف ا جامع   کز آموز

سوی پذيرفته    آوا آموزشی هم  شده از  صل مدارح ارايه  صورت مشاهده مغايرت، طبق ت    و ا صرفاً از  شده، در  قويم زمانی و 

باشد مجاز نمی ،نام افراد دارای مغايرتبديهی است ثبتد. به درج اطلاعات صحیح اقدام نماي مذکور نسبت طريق سامانه

صرفاً ثبت  شور بلامانع اعلام        و  سنجش آموزش ک سازمان  سط  سی تو سامانه   گرددمینام افرادی که پس از برر ، از طريق 

 پذير خواهد بود.امکان مذکور

ست پذيرفته  تذکر: شند پس از ثبت  شدگانی که دارای مغايرت موثر می لازم ا شی    مغايرت آنبا سامانه جامع آموز ها در 

ها  تا زمان اعلام نتايج بررسدددی مغايرت در کلاسبدون اخذ شددهريه  104کاربرگ  دانشدددگاه در مهلت مقرر، با تکمیل

حضور در کلاس به منزله پذيرش اين دسته از داوطلبان نبوده و هیچ حقی برای وی در خصوص     شرکت نمايند. 

پذير  پس از اعلام نتیجه قبولی از سوی سازمان سنجش، امکان    نام نهايی صرفاً و ثبترد قبولی ايشان ايجاد نخواهد ک 

 باشد.می

ست    نام دارندگانثبتتبصره:   شرح زير بلامانع ا صحیح  مغايرت موثر به  و نیازی به درج معدل و کد مدرح کاردانی 

 :باشدنمیافراد مذکور در سامانه جامع آموزشی دانشگاه 

 معتبر کاردانی ارايه شددده از سددوی داوطلب يک صدددم کمتر از معدل اعلام شددده در فهرسددت   معدل کل گواهی

 پذيرش سازمان سنجش آموزش کشور باشد.

 .)معدل مندرج در گواهینامه اصل با گواهی موقت مغايرت داشته باشد )با بررسی اصل مدارح مذکور 

 برای آنان صادر نشده است و براساس معدل مندرج     سال آخر که گواهی کاردانی  آموختگان و دانشجويان نیم دانش

 اند.در پذيرش مذکور شرکت نموده 103در کاربرگ شماره 

  برای ايشان درج شده است. 9999کد کد مدرح کاردانی افرادی که در فهرست سازمان سنجش آموزش کشور 

 درج  "شاغل "يا  "غیرمرتبط -آزاد"ها آنسهمیه قبولی   در بخش شدددگانی کهبرای آن دسددته از پذيرفته

 باشد.گرديده است، نیازی به اصلاح کد مدرح کاردانی نمی

 سهمیه    افرادی که دارای مغايرت نوع مدرح می شند و در  شده مرتبط با صحیح    پذيرفته  صورتی که مدرح  اند در 

 باشد.ه آموزشی( )در يک زيرگرومحل قبولی ر ه راهنمای پذيرش مرتبط با رشتهدفت 4ايشان مطابق جدول شماره 
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 پذير است:شدگان سهمیه رزمندگان و ايثارگران در سهمیه مربوط و به شرح زير امکاننام از پذيرفتهثبت -2-1

رزمنده نیروهای    -3رزمنده وزارت جهاد کشاورزی     -2    سازمان بسیج مستضعفینرزمنده  -1الف( رزمندگان شامل: 

 مسلح جمهوری اسلامی ايران.

شامل کادر ثابت، پیمانی و وظیفه(، در           پذيرفته - سلامی ايران ) سلح جمهوری ا ستاد کل نیروهای م سهمیه  شدگان با 

باشدددند و ملاح عمل برای    می خويش نمینا نام ملزم به ارايه فرم و يا مدرکی در رابطه با تايید سدددهمیه ثبت            زمان ثبت  

لذا نیازی  باشد.  های ارسالی از سوی سازمان سنجش آموزش کشور می     نام از آنان همان عنوان درج شده در فهرست  ثبت

 باشد.شدگان نمیبه درج مغايرت برای اين دسته از پذيرفته

فرزند جانباز  -4و مفقودالاثر    فرزند شددهید  -3   آزادگان  -2جانبازان     -1ب( بنیاد شددهید و امور ايثارگران شددامل: 

بالاتر      %25 ند آزاده      -5و  ید       -6فرز باز     -7همسدددر شددده جان بالاتر      %25همسدددر   همسدددر آزاده -8و 

همسددر و  -12    %25همسددر و فرزندان جانبازان کمتر از  -11    %25جانبازان کمتر از  -10پدر و مادر شددهید    -9 

 با حداقل شش ماه حضور داوطلبانه در جبهه. رزمندگانفرزندان 

آن دسته از داوطلبانی که با سهمیه رزمندگان و يا ايثاگران شامل رزمندگان بسیجی، رزمندگان جهادی و رزمندگان    

های مسلح جمهوری اسلامی ايران، همسر و فرزندان آنان با حداقل شش ماه حضور داوطلبانه در جبهه و يا وستاد کل نیر

نیاد شهید و امور ايثارگران )شامل همسر و فرزندان معظم شهدا و يا مفقودالاثر، جانبازان عزيز و بهای ارگان با سهمیه

درصد و  25جانبازی زير  باجانبازان عزيز و فرزندان و همسر جانباز درصد به بالا و  25فرزندان و همسر جانباز با جانبازی 

نام، نیاز به ارائه فرم و يا مدرکی در رابطه با تايید اند در زمان ثبتآزادگان عزيز و فرزندان و همسر آزادگان( پذيرفته شده

ه درج شده در فايل ارسالی از سوی نام از آنان همان عنوان سهمینامی خويش ندارند و ملاح عمل برای ثبتسهمیه ثبت

های ذيربط مراتب از سوی باشد. بديهی است در صورت عدم تايید سهمیه داوطلبان از سوی ارگانمیسنجش سازمان 

اعلام خواهد شد.  آن مرکز آموزششدگان به برای جلوگیری و ممانعت از تحصیل اين دسته از پذيرفتهسنجش سازمان 

 باشد.شدگان نمیت برای اين دسته از پذيرفتهلذا نیازی به درج مغاير

مندی از خدمات مربوط به ايثارگران در طول مدت تحصددیل لازم شدددگان سددهمیه مذکور به منظور بهره پذيرفته تذکر:

اهد و ايثارگر است به روسای مراکز آموزشی مراجعه نمايند. پاسخگويی به هرگونه سوال در اين خصو  در واحد امور ش        

 باشد.کاربردی امکانپذير می جامع علمی دانشگاه

های غیرموثر )مغايرت در اطلاعات فردی و معدلی که میزان صددحیآ آن بالاتر از        ( نحوه بررسددی مغايرت 2

 میزان درج شده در سامانه و فهرست سازمان سنجش آموزش کشور باشد(:

ای شامل   بايست در صورت مشاهده مغايرت غیرموثر )مغايرت در مشخصات شناسنامه        کارشناسان مراکز آموزشی می       

کدملی و مغايرت در معدل درج شده زمانی که معدل   تاريخ تولد، نام، نام خانوادگی، نام پدر، جنسیت، شماره شناسنامه،     

شد( طبق تقويم     سامانه با شی هم   صحیح بالاتر از معدل مندرج در  سامانه جامع آموز سبت به ثبت مغايرت   زمانی در  آوا ن

 شده ضمن کنترل مدارح بارگذاری شده اقدامات لازم را انجام دهند.  مذکور، اصلاح و تايید اطلاعات صحیح پذيرفته
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مستندات توسط واحد استانی و با ارايه  "کد ملی و شماره شناسنامه"( تايید/رد) تعیین تکلیفو  بررسی :1تذکر 
های با ثبت مغايرت همزمانتا تاريخ مقرر  واحدهای استانیضروری است پذيرد لذا ز سوی مرکز آموزشی صورت میا

 را بررسی و تعیین تکلیف )تايید/رد(توسط مراکز آموزشی در سامانه فوق، مغايرت مذکور  شماره شناسنامهو  کدملی
اين دسته از  امکان انتقالهای مذکور توسط آن واحد استانی، مراکز رتنمايند. بديهی است تا قبل از انجام بررسی مغاي

 . ندارندشدگان را به سیستم آموزش پذيرفته
، به عدم ثبت و تايید به موقع اطلاعات در سامانه جامع آموزشی دانشگاههای ناشی از شايان ذکر است کلیه مسئولیت   

 .خواهد بودعهده مراکز آموزشی و واحد استانی مربوط 

شگاه،           : 2تذکر  شی دان سامانه جامع آموز شی مندرج در  صلاح مغايرت اطلاعات فردی طبق تقويم آموز صورت عدم ا در 
 .باشدپذير نمیامکان سال اولکارت شرکت در جلسات آزمون پايان نیمو  صدور کارت دانشجويی

   باشد.می بلامانعشدگان دارای مغايرت غیرموثر( شدگان )پذيرفتهنام قطعی اين دسته از پذيرفتهثبت :3تذکر 

 ها:مهم در خصوص دسترسی درج و حذف مغايرتتذکرات 

شد  ن (1 صلاح کند اگر    هانده مرکز آموزش برای پذيرفته  شتباه ثبت نمايد و مجددا بخواهد آن را ا در ای مغايرت ا
انتخاب  تواند از صفحه داوطلب،می منتقل نشده باشدباشد و پذيرفته شده به سیستم آموزش  نامثبتبازه زمانی 

tab مورد نظر و کلیک با انتخاب مغايرت  و های ثبت شده را در پايین صفحه مشاهده کندها، لیست مغايرتمغايرت
 نمايد. مغايرت ثبت شده را حذف و مجددا مغايرت جديد واردبر روی دکمه حذف، 

و پس از انتقال به سدددیسدددتم آموزش با بررسدددی   نامبازه زمانی ثبتثبت مغايرت جديد )موثر يا غیر موثر( در (2
 گیرد.مستندات توسط واحد استانی انجام می

صلاح مغايرت  ( 3 شی در        غیرموثری ا ستم آموز سی شده پس از انتقال به  شتباه ثبت  با   نامبازه زمانی ثبتکه به ا
 گیرد.دات توسط واحد استانی انجام میبررسی مستن

شددماره شددناسددنامه و کدملی به محد ثبت در سددامانه تايید و اعمال    غیرموثر، به غیر ازهای ( تمامی مغايرت4
بايست مغايرت مربوط  باقی ماند و اعمال نشد می نامشخص  شود  نانده پس از درج مغايرت وضعیت به صورت    می

 غیر اينصورت امکان انتقال دانشجو به سیستم آموزش وجود نخواهد داشت.حذف و مجدداً درج گردد. در 

 ها:( حدنصاب تشکیل کلاسهد
 های عدم حدنصاب متعاقباً اعلام خواهد شد.محلزمانبندی و ضوابط مربوط به کدرشته

آورند و نام بعمل شدددگان ثبتلازم اسددت مراکز آموزشددی در صددورت عدم حدنصدداب نیز از کلیه پذيرفته  تذکر:
نام و انتقال به های احتمالی آنان را در سددامانه درج نمايند و برای افرادی که فاقد مغايرت هسددتند ثبت مغايرت

 سیستم آموزش انجام شود.

 بسیار مهم:   اتتذکر

شی موظفند از کلیه پذيرفته  -1 صورت       مراکز آموز ستورالعمل را دارند حتی در شرايط مندرج در اين د شدگانی که 
 نام به عمل آورند.حدنصاب تشکیل کلاس، نیز ثبت عدم

، تغییر رشددته، 1397مهرماه سددال  دفتر ه راهنمای پذيرش 4تذکرات مهم مندرج در صددفحه  4براسدداس بند  -2
سال تحصیلی دوم به بعد    باشد و از نیم سال اول تحصیلی مجاز نمی  مرخصی تحصیلی، انتقال و میهمان شدن در نیم   

 باشد.  براساس مجموعه قوانین و مقررات آموزشی دانشگاه جامع علمی کاربردی قابل بررسی می
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 ( دريافت شهريه:و

های معاونت محترم ها و دسددتورالعملهای مذکور، براسدداس بخشددنامهشدددگان دوره( نحوه دريافت شددهريه از پذيرفته1

م مورخ /46708/97شدددماره  به  مرحله تکمیل ظرفیت )    راهنمای  1پیوسدددت  "ث"بند  و اداری، مالی و مديريت منابع     

 باشد.می (16/11/97

در بازه زمانی اعلام شده توسط  باشند،که مايل به دريافت وام شهريه می نام دانشجويانی( مراکز آموزشی جهت ثبت2

مراجعه نمايند. آن  www.swf.irصندوق رفاه وزارت علوم، تحقیقات و فناوری به آدرس  2افزار فاز به نرم مرجع ذيربط

افزار مذکور دسترسی ندارند بايد از طريق واحد استانی مربوط درخواست خود را برای دسته از مراکز آموزشی که به نرم

 افزار به اداره کل امور دانشجويی دانشگاه ارسال نمايند.دريافت کد شناسه و کاربری جهت ورود به اين نرم

 


